@ Asesoria Perena

GUIA PARA ACTUALIZAR LOS DATOS DE CONTACTO EN LA SEDE ELECTRONICA
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Es importante facilitar nuestros datos de contacto (teléfono y correo electrénico) en la SEDE ELECTRONICA
DE LA SEGURIDAD SOCIAL y, en caso de que varien, actualizarlos. Se ha indicado desde la Tesoreria General
de la Seguridad Social que, cuando envien una notificacién a la SEDE ELECTRONICA, enviaran al correo
electrénico que se haya comunicado un aviso del envio de cada notificacion que la Seguridad Social ponga
a disposicion en la Sede Electronica. Para ello es necesario seguir los siguientes pasos:

En la pantalla de inicio de la SEDE ELECTRONICA https://sede.seg-social.gob.es, en la parte superior,
debemos pinchar en la pestafia de “Empresarios y Profesionales” tal como se indica en la siguiente

imagen:
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Una vez hecho esto, accedemos a los “Servicios con Certificado Digital”:
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https://sede.seg-social.gob.es/
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Dentro de los varios servicios que se ofrecen hay que pinchar en "Comunicacion del teléfono y correo
electrénico del empresario”, como vemos a continuacion:
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SERVICIO A EMPRESAS Y PROFESIONALES

Servicios sin Certificado Digital  Servidos con Certificado Digital  Servicios con Certificado SILCON ~ Servicios via SMS

Comunicacion de Enfermedades Profesionales. Aplicacion CEPROSS. Con este servicio las entidades gestoras y las colaboraderas en la gestion de la Seguridad Social comunicaran
los partes de enfermedad profesional

Comunicacion de Patologias no Traumaticas Causadas por el Trabajo A.T. (Accidentes de Trabajo) PANOTRATSS Gestion y mantenimiento de comunicacion de Patologias no
Traumaticas Causadas por el Trabajo A.T. por parte de las diferentes entidades gestoras y ras de la Seguridad Social.

<: Comunicacién de teléfono y comreo electrénico del@ravés d

Confirmacion de asignacion de CCCs o NAFs a un autorizado RED. A través de este servicio las empresas y profesionales podran confirmar la asignacion de sus Codigos de Cuenta
de Cotizacion o de su Namero de Afiliacion al autorizado RED que lo ha solicitado,

cion del teléfono mévil, teléfono fijo y comeo

Consulta de autorizados RED que gestionan una empresa. A través de este servicio las empresas podrédn consultar los autorizados RED que gestionan sus Codigos de Cuenta de
Cotizacion.

Informe de Situacién de Empresario Individual. A través de este servicio el empresario individual podra obtener un informe de cada uno de sus Cédigos de Cuenta de Cotizacion.

Rescisién de CCCs y NAFs asignados a un autorizado RED. A través de este servicio las empresas y profesionales podran rescindir un Cédigo de Cuenta de Cotizacién o un Nimero
de Afiliacién a un autorizado RED.

Solicitud de alta en el Régimen Especial de Trabajadores por Cuenta Propia o Autonomos. A través de este servicio el trabajador puede solicitar su alta en el Régimen Especial de
Trabajadores por Cuenta Propia o Aut s dentro del de la Seguridad Social.

Solicitud de baja en el Régimen Especdial de Trabajadores por Cuenta Propia o Autonomos. A través de este servicio el trabajador puede solicitar su baja en el Régimen Especial de
Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos dentro del sistema de la Seguridad Social.

En la nueva ventana que aparece, pinchamos en “Acceso al servicio” (nos pedird en ese momento el
certificado digital que debemos tener instalado en el navegador):
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SERVICIO A EMPRESAS Y PROFESIONALES

Comunicacion de teléfono y correo electréonico del empresario

i

Ambito

Empresarios.

Descripcon

A través de este servicio el empresario podrd realizar la anotacién y/o modificacion de los datos de contacto de su empresa, tales como teléfono mévil, teléfono fijo y comeo electrénico.
Requisitos

Para acceder a este servicio es necesario disponer de un certificado digital incluido en la lista de certificados admitidos, asi como cumplir con el resto de requisitos técnicos.

= Ademds, en el caso de que este certificado no se haya obtenido en una oficina de la Seguridad Social los datos identificativos del certificado digital deben coincidir con los que la Seguridad
Social tenga.

= Igualmente sera imprescindible que el empresario individual tenga asignado Nimero de Seguridad Social valido.
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A continuacion se abre una ventana en la que tendremos que darle a confirmar:

Sede Electrénica

LA ANOTACION DE LOS DATOS SOLICITADOS POR ESTE
SERVICIO, SUPONE LA ACEPTACION POR EL EMPRESARIO DEL
ENViO DE COMUNICACIONES INFORMATIVAS DE LA SEGURIDAD
SOCIAL MEDIANTE SMS O CORREOQ ELECTRONICO

Y por ultimo, se accede a una nueva pantalla donde introduciremos nuestros datos de contacto, tanto del

teléfono de contacto como el correo electrénico y le daremos a continuar para finalizar la operacion tal
como se muestra a continuacion:

JATOS IDENTIFICATIVOS

Tipo Identificador D.N.1 ESPAROL Numero Identificador

Nombre/Razén Social

Teléfono Fijo
Teléfono Movil
Correo Electronico

Repita Correo

*

METER LOS DATOS DE CONTACTO DE LA
Ayuda| <R c1irresh v PINCHAMOS EN CONTINUAR




